Guatemala, 28 de febrero 2020

Licenciado »
Bernardo de Jesus Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro: .

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios profesionales Numero
449-2020 aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 9-2020, correspondiente al mes de febrero del
2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 3794F51A Namero de DTE:
221204007. .

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde asesoria profesional al Director Administrativo Financiero, en cuanto a revisar algunos
documentos de solicitudes ingresados a la Direccion Administrativa Financiera,
correspondientes al mes de febrero de 2020. (Requerimientos de Contraloria General de
Cuentas, UDAF, etc)

2. Brinde asesoria al Director Administrativo Financiero en cuanto a revisar el requerimiento
de cuota financiera para los meses de febrero, marzo y abril 2020, conjuntamente con el
Departamento Financiero (Seccion de Presupuesto), basados en los requerimientos
planteados por los centros de costos y los lineamientos emanados por UDAF, segiin
solicitud del Director Administrativo Financiero.

3. Asesore al sefior Director Administrativo Financiero referente a la resolucion de conflictos
generados en la gestién de la Direccién a su cargo durante el mes de febrero 2020, segln
requerimiento verbal del Director.

4. Acomparie a requerimiento del Director Administrativo Financiero en las diversas reuniones
de trabajo, en donde participaron los Directores, Delegados y Jefes de Departamento, para
dar seguimiento a diversos temas relacionados a la naturaleza de la Direccion Administrativa
Financiera.

5. Apoyo en la elaboracién de borradores de respuestas de seguimiento a diversas solicitudes
recibidas en la Direccién Administrativa Financiera, para la revision y consideracion del
Director Administrativo Financiero correspondientes al mes de febrero 2020.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se elaboraron  borradores de documentos oficiales, a requerimiento del Director
Administrativo Financiero, relacionado a lineamientos administrativos financieros con la
finalidad de dar el debido cumplimiento y seguimiento a las diversas secciones y/o
departamentos que conforman la Direccion Administrativa Financiera, los cuales se
encuentran en poder de la Asistente de Direccion.

2. Se dio acomparfamiento al Director Administrativo Financiero en diversas reuniones de
trabajo para tratg emas relacionados a Administraciéq Financiera.

3. Se asgserGepé| seguimiento de gestiones internas y externas de la Direccion Administrativa
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